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Cast’ I.
VSeobecné ustanovenia
Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel Materskej $koly Staskov ¢&. 364 zmysle
§153 zakona ¢.245/2008 Z z. o vychove avzdelavani a 0 zmene a doplneni niektorych

zakonov ( d’alej len ,,8kolsky zdkon*)

Cast’ II.
Clanok 1

Prijimanie na predprimarne vzdelavanie,

Na predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole sa prijima spravidla diet’a od troch do Siestich
rokov jeho veku, vynimocne, ak je vol'na kapacita, mozno prijat’ dieta od dvoch rokov veku.
Na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima dieta, ktoré dovifsilo piaty rok veku, dieta
s odloZenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky a diet'a s dodato¢ne odloZenym

zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochddzky.

Do materskej skoly sa prijimaju deti na zaklade pisomnej ziadosti rodi¢a /zdkonného
zastupcu. Deti sa prijimaja k zaciatku Skolského roka od 15.februara do 15.marca, pokial je

vol'na kapacita aj v priebehu Skolského roka.

O prijati dietat’a do materskej Skoly rozhoduje riaditel’ Skoly podl'a §5 ods.13 pism. a) zakona
€.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni
niektorych zdkonov.

Pri prijimani deti do materskej skoly sa postupuje v zmysle §3 vyhlasky Ministerstva Skolstva

SR ¢€.306/2008 Z .z. o materskej Skole, v zneni vyhlasky ¢. 308/2009.

Do materskej skoly sa prijimaju deti na zaklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu, mézu
sa prijimat’ aj deti so Specidlnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami , vo veku spravidla od
troch do Siestich rokov, deti s odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou a s dodatocne
odlozenou povinnou Skolskou dochadzkou. Deti po doviSeni dvoch rokov veku mozu byt

prijaté, ak st vytvorené vhodné materidlne, personalne a iné potrebné podmienky.



Miesto a ¢as podavania ziadosti pre skolsky rok zverejni riaditel’ po dohode so zriad’ovatel'om
na budove materskej Skoly a inom dostupnom mieste spravidla od 15.februara do 15.marca.
Riaditel’ spolu s miestom a terminom zverejni aj podmienky prijimania deti do materskej
skoly. Prednostne sa prijimaju deti, ktoré¢ dovisili piaty rok veku, deti s odlozenou povinnou
Skolskou dochadzkou a s dodatocne odlozenou povinnou skolskou dochadzkou. Ostatné
podmienky prijimania deti urci riaditel’ Skoly po prerokovani s pedagogickou radou Skoly

zverejni na vidite'nom mieste.

Deti sa prijimaji do materskej Skoly na zdklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu.
Ziadost’ si zakonny zastupca prevezme v MS a predloZi riaditel’ke spolu s potvrdenim
0 zdravotnom stave diet’at’a od v§eobecného lekara pre deti a dorast.

Ak ide odieta so Specialnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami, zakonny zastupca
predlozi okrem ziadosti a potvrdenia o zdravotnom stave dietata aj vyjadrenie prislusného

zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Prijatiu zdravého alebo postihnutého dietata méze predchadzat’ adaptacny pobyt dietata po
dohode rodic¢a sriaditelom s$koly. O forme pobytu sa rozhodne s prihliadnutim na
individudlne osobitosti dietat’a. V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata v zaujme
jeho zdravého vyvinu moze riaditel po prerokovani s rodiom, alebo na ziklade jeho
pisomnej Ziadosti rozhodnit’ o preruseni dochadzky dietata do MS na dohodnuty &as, alebo

0 ukonceni tejto dochadzky.

V pripade, ze rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade 0 zdravotnom stave dietata
pripadné ochorenie dietat’a, povazuje sa to za zdvazné porusenie Skolského poriadku a moze
viest’ k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietat’a na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi
vsetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné¢ doklady, zktorych je mozné ziskat' dostatok

informécii a rozhodnut’ o d’alSom postupe.

Deti do jednotlivych tried zaraduje na zaciatku Skolského roka riaditel’, spravidla podla
veku, tiez na zaklade osobitosti a vyspelosti dietat’a a podla kapacity jednotlivych tried.
Pocas roka moze riaditel’ preradit’ deti z jednej triedy do druhej ak to kapacita jednotlivych
tried dovoluje. Rodicovi v takomto pripade oznami doévod a termin preradenia riaditel

osobne.. preradenie dietata pocas Skolského roka je v pravomoci riaditel'a a jeho rozhodnutie



je kone¢né. Rozhodnutie sa pisomne nevyhotovuje, zmena sa zazna¢i v dokumentécii
prislusnych tried.

Najvyssi pocet deti v triede MS podl'a §kolského zakona je:

20 v triede pre 3-az 4- ro¢né deti,

21 v triede 4-az 5-ro¢né deti,

22 v triede pre 5-az 6-ro¢né deti,

21 v triede pre 3-az 6-ro¢né deti,

Ak sa do triedy zaradi dieta mladSie ako 3 roky, zniZi sa najvyssi pocet deti v triede o jedno

diet’a.

Do triedy sa mézu prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno — vzdeldvacimi potrebami.
Ak sa prijalo takéto diet’a, najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé zdravotne
postihnuté diet’a.

V odovodnenych pripadoch méze riaditel so sthlasom zriadovatela a Statnej Skolskej

inSpekcie prekrocit’ pocet deti v triede najviac o tri deti.

V gkolskom roku 2010-2011 boj vydany sthlas zriadovatela a Statnej $kolskej inspekcie
Zilina zo diia 19.7.2010 s vys$&im poétom deti v triedach materskej skoly Staskov ¢&. 364 ako
je uvedeny v § 28 ods. 10 pism. b a ¢) nasledovne.
- v 2triede pre 4-5 ro¢né o dve deti viac ( celkovy pocet 23 deti Vv triede )
- v 3triede pre 5-6 ro¢né deti o tri deti viac ( celkovy pocet 25 deti v triede )
Suhlas bol vydany na zaklade splnenych podmienok:
1. Ziadost podaval zriad'ovatel skoly
2. su zabezpecCené vhodné priestorové podmienky
3. je zabezpecena bezpec¢nost’ deti

Povolenie nadobuda ucinnost’ od 1. septembra 2010

Rajonizacia pri materskych $kolach neplati.
Dieta nemusi chodit’ do materskej Skoly v mieste bydliska. Zakonny zastupca ho moze

zapisat’ do materskej Skoly, ktort si vyberie.

Pisomné rozhodnutie o prijati alebo neprijati dietata do materskej Skoly Kk zaciatku

Skolského roka vyda riaditel’ spravidla do 30. aprila.



Rozhodnutie o odklade povinnej $kolskej dochadzky dietata predlozi zakonny zastupca

riaditel’ke do 15. aprila.

Pisomné rozhodnutie o prijati dietat’a pocas Skolského roka vyda riaditel’ do 30 dni odo dila
podania ziadosti. V rozhodnuti o prijati méze riaditel' ur¢it’ adaptaény alebo diagnosticky
pobyt dietat’a v materskej Skole, ktory nesmie byt” dlhsi ako tri mesiace.

V pripade znizenej adaptacnej schopnosti dietata a v zdujme zdravého vyvinu moéze riaditel
po prerokovani so zakonnym zdstupcom rozhodnut' o preruseni dochadzky dietata do
materskej Skoly (na dohodnuty cas) alebo o ukonceni tejto dochadzky, ato na zéklade

pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu.

Z dovodu neuhradenia prispevku v zmysle VSeobecne zavizného nariadenia obce Staskov €.
2/2009 zo dna 27.3.2009 ¢l.3, odst.1 o urceni prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na
¢iastoénu uhradu vydavkov v materskej Skole a Skolskej jedalne pri materskej Skole moze
riaditel po predchadzajicom upozorneni zakonného zastupcu rozhodnut o ukonceni

dochadzky dietat’a do materskej Skoly.

Predprimarne vzdelanie ziska diet'a absolvovanim posledného ro¢nika vzdeldvacieho odboru
vzdelavania v materskej Skole. Dokladom o ziskanom stupni vzdelania je osvedcenie

0 absolvovani predprimarneho vzdelavania.

Clanok 2
Prava a povinnosti deti a ich zikonnych zastupcov v materskej Skole,
pravidla vzajomnych vzt’ahov s pedagogickymi zamestnancami

a d’alSimi zamestnancami materskej Skoly

Diet’a ma pravo na:

e Bezplatné vzdelanie v materskej Skole rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky
e Vzdelanie v statnom jazyku a v materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom v skolskom
zakone

¢ Individudlny pristup respektujici jeho schopnosti a moznosti a zdravotny stav



e Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislugnosti

e Poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim

e Vychovu a vzdelavanie v bezpecnom a hygienicky vyhovujucom prostredi

e Organiziciu vychovy a vzdeldvania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,
zdravotnému stavu a Vv sulade so zdsadami psychohygieny

e Uctu ksvojej osobe ana zabezpedenie ochrany proti fyzickému, psychickému
a sexudlnemu nésiliu

e Privo na informacie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno-vzdeldvacich vysledkov

Dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu s vyuzitim
Specifickych foriem a metod, ktoré zodpovedaji jeho potrebam, ana vytvorenie
nevyhnutnych podmienok, ktoré tuto vychovu a vzdeldvanie umoziuju.

Detom cudzincov s povolenym pobytom na izemi Slovenskej republiky a detom ziadatel'ov
o udelenie azylu a Slovakov Zzijucich v zahrani¢i sa poskytuje vychova a vzdelavanie

a stravovanie v materskej Skole za tych istych podmienok ako obéanom Slovenskej republiky.

Diet’a je povinné:

e neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych o0sob zicastiujicich sa vychovy a

vzdeldvania
e dodrziavat’ skolsky poriadok skoly a d’alSie vnttorné predpisy skoly

e chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory Skola alebo skolské zariadenie

vyuziva na vychovu a vzdelavanie
e pravidelne sa zi¢astiiovat’ na vychove a vzdelavani

e konat tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpec¢nost, ako aj zdravie a bezpecnost

d’alSich osob zcastiiujicich sa na vychove a vzdeldvani
e ctit’ si l'udsku ddstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov materskej Skoly

e reSpektovat’ pokyny zamestnancov materskej Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne

zavaznymi pravnymi predpismi, vnutornymi predpismi Skoly a dobrymi mravmi



Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

vybrat' pre svoje dieta Skolu alebo Skolské zariadenie, ktoré poskytuje vychovu a
vzdelavanie podla tohto zakona, zodpovedajuce schopnostiam, zdravotnému stavu,
zaujmom a zalubam dietata, jeho vierovyznaniu, svetondzoru, narodnosti a etnickej
prislusnosti; pravo na slobodnu vol'bu Skoly alebo Skolského zariadenia mozno uplatiiovat

v stulade s moZznostami vychovno-vzdelavacej ststavy

ziadat, aby sa v ramci vychovy a vzdelavania v Skole alebo v Skolskom zariadeni
poskytovali detom a ziakom informacie a vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so
suCasnym poznanim sveta a v sulade s principmi a cie'mi vychovy a vzdelavania podla

zakona

oboznamit’ sa s vychovno-vzdelavacim programom skoly a Skolskym poriadkom
byt’ informovany o vychovno-vzdeldvacich vysledkoch svojho diet'at’a

na poskytnutie poradenskych sluzieb vo vychove a vzdelavani svojho diet'ata

zucCastiiovat’ sa vychovy a vzdeldvania po predchadzajicom suhlase riaditel'a Skoly na

edukacnych aktivitach uréenych roénym planom Skoly

vyjadrovat’ sa k vychovno-vzdeldvaciemu programu Skoly alebo Skolského zariadenia

Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

vytvorit’ pre dieta podmienky na pripravu na vychovu a vzdelavanie v Skole

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdelavacieho procesu svojho dietat’a uréené Skolskym

poriadkom

dbat’ na socidlne a kultirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specidlne vychovno-

vzdelavacie potreby



informovat’ Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti jeho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skutoc¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh

vychovy a vzdelavania
prihlasit’ diet’a na plnenie povinnej Skolskej dochadzky

predlozit’ Skole potvrdenie o bezinfekcnosti prostredia, ak nepritomnost’ dietat’a z dovodu

ochorenia trva dlhsie ako pét’ po sebe nasledujucich dni

ak je nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole dlhsia ako 30 po sebe nasledujtcich dni, je
zakonny zastupca povinny riaditel’ke oznamit’ dovod nepritomnosti a pri opdtovnom

nastupe predloZit’ potvrdenie od lekara.

pravidelne uhradzat’ prispevky v zmysle VSeobecne zavdzného nariadenia obce Staskov
¢.2/2009 o urceni prispevkov od zdkonnych zastupcov deti na ¢iasto¢n thradu vydavkov
v materskych Skoldch vsulade s § 28 ods.3 Skolského zdkona za pobyt dietata

v materskej Skole zriadenej obcou Staskov, mesacne na jedno diet’a 8 € (240.- SK).

Vyska prispevku je ur¢end v sulade s § 28 ods.6 Skolského zakona v nadviznosti na § 2 pism.

¢) zakona ¢.601/2003 Z .z. o Zivotnom minime, v platnom zneni.

Tento prispevok sa uhradza vopred do 10.diia v kalendarnom mesiaci ucitel’ke na triede.

V kazdej triede je triedna ucitelka povinnd viest o thradach prispevkov kontrolovatelnu

evidenciu.

Prispevok v MS sa neuhradza za diet’a:

ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky

ak zakonny zastupca dietata predlozi riaditel’ke MS doklad o tom, Ze je poberatelom

davky v hmotnej nudzi
ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sidu

ktoré ma prerusenti dochddzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujucich kalendarnych
dni zdovodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym spdsobom (vopred

zaplateny prispevok sa v pripade potreby riesi kompenzaciou v nasledujicom mesiaci)



Ak zakonny zéastupca uhradi prispevok a nastani podmienky podla uvedenych bodov,

riaditel’ka MS, vrati alebo zapogita (thradu na d’al$i mesiac uz zaplateny prispevok.

Prispevok za stravovanie diet’at’a:

V zmysle VSeobecne zavidzného nariadenia obce Staskov €. 2/2009 0 urceni prispevkov od
zakonnych zastupcov deti v Skolskych jedalnach pri materskych Skolach v sulade s §140
0ds.9 skolského zakona ¢innost’ v Skolskych jedaliach sa uskutoéiuje za ¢iastoénu thradu
nakladov spojenych s &innostou v §kolskych jedaltiach pri MS v zriadovatel'skej
pOsobnosti obce je na jeden denl urceny prispevok jednotne:
celodenna strava: vo vyske stravného limitu 1,06 € (32 Sk)
ztoho : desiata: 0,27€ (8 Sk)

obed: 0,59 € (18 Sk)

olovrant: 0,20 € ( 6 Sk)

Prispevok, ktory uhradza zdkonny zastupca dietat’a, je urCeny vo vyske nakladov na
nakup potravin v nadvaznosti na odporaéané vyzivové davky - §140 ods.10 skolského

zakona.

Prispevok sa uhradza vopred do 10. kalendarneho diia v mesiaci!

Clanok 3

Prevadzka a vnitorny reZim materskej Skoly

Materska $kola je v prevadzke v pracovnych dioch od 6.30 hod. do 16.30 hod.

Riaditel’ materskej Skoly: Anna Smreckova

Konzulta¢né hodiny: parny tyzden: od 11.00 hod. do 12.00 hod.

neparny tyzden: od 16.00 hod. do 15:00 hod.

- pripadne podl'a dohody so zakonnymi zastupcami.

Vediica $kolskej jedalne: Janka Cickova



Uradné dni pre verejnost’: do 5.kalendarneho diia v mesiaci od 6.45 hod. do 8.15 hod.

- pripadne podl'a dohody so zakonnymi zastupcami.

V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych dévodov na
Styri tyzdne. V tomto obdobi vykonavaju prevadzkové zamestnankyne velké upratovanie
a pedagogické zamestnankyne si ¢erpaji dovolenku podla planu.

Cez prazdninovu ¢innost’ je v prevadzke jedna trieda.

Prerusenie prevadzky oznami riaditel’ MS zakonnym zastupcom dva mesiace vopred.

1. Organizacia tried a vekové zloZenie deti

Prizemie: trieda ¢.3 5-6 ro¢né deti uc. Jarmila Bajakova

u¢ Katarina Brisudova

Poschodie: trieda ¢.2 4-5 rocné deti ué. Helena Arendarikova

riad.Skoly AnnaSmreckova

trieda ¢.1 3-4 ro¢né deti ué. Zuzana Nekorancova

uc.. Anna Dlhopolcekova

2. Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

V ¢ase od 6.30 hod. do 7.15 hod. sa vSetky deti schadzaji v triede ¢.3- na prizemi.
O 7.15 hod. si p. ucitel’ky bera deti do svojich tried a presuvaju sa na poschodie.
Od 16.00 hod. st deti opat’ v triede €.3 - na prizemi.

3. Denny poriadok — prehPad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole

Vychovno-vzdelavacia ¢innost’” v materskej Skole pozostava s ustalenych

organizaénych foriem. V tychto forméch sa vzhladom na optimélny biorytmus



a zdrava vyzivu dietata predskolského veku uspokojujii rozmanité potreby
a zaujmy.

Prevadzka MS je denne od 6,30 hod. do 16,30 hod.

6,30 — otvorenie prevadzky

Schédzanie deti v triede na prizemi do 7,15 hod.

7,15 -8,30 — schddzanie deti v kazdej triede, hry a hrové cCinnosti pohybové
a relaxacné cvicenia, skupinove, individudlne, spoloCenské hry, edukacné aktivity
8,30 -9,00 hod — ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu, hygiena, desiata

9,00 — 11,30 — pohybové¢ a relaxacné cvicenia, hry a hrové Cinnosti deti, edukacné
aktivity, osobna hygiena, priprava na pobyt vonku, pobyt vonku, vychadzka so
ziskanim poznatkov o okoli, prirode, doprave, hry v zahrade ( pohybové so
spevom, vyuzitie zdhradného naradia a nacinia, pieskovisk, hry s hratkami, vol'né
hry)

11,30 — 12,20 — ¢innosti zabezpecujuce zivotospravu ( hygiena, priprava na obed,
obed )

12,20 — 14,30 - priprava na odpocinok — literarne, hudobné chvilky a rozhovory,
odpocinok ( v starSej vekovej skupine postupné skracovanie odpocinku )

14,30 — 15,00 — hygiena, olovrant

hry a hrové ¢innosti — edukaéné aktivity, zaujmové kruzky, pobyt vonku

16,30 hod. — ukonc¢enie prevadzky.

Tento univerzalny denny poriadok je mierne upraveny v kazdej vekovej skupine, je

pruzny, umoziuje reagovat’ na potreby a zdujmy deti.

Denny poriadok je zverejneny pre zakonnych zastupcov na nastenke v Satni prislusnej triedy.

4. Preberanie deti

Diet’a od zdkonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia, az

po jeho odovzdanie ucitel’ke, ktora ju strieda v praci, zakonnému zastupcovi, alebo inej

splnomocnenej osobe.

Rodi¢ je povinny priviest’ dieta do MS najneskér do 8.30 hod. a prevezme ho az po 15.00

hod., ak je vMS prihlasené na cely deii. Sposob dochadzky a sposob jeho stravovania

dohodne rodi¢ s riaditel’kou, alebo s ucitel’kou na triede.



V pripade dochadzky dietat’a v priebehu dna dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a odchodu tak,
aby nenarusil priebeh ¢innosti ostatnych deti.

Prevzatie dietat’a moZe ucitel’ka odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na
prijatie do MS.

Na prevzatie svojho dietata z MS méze zikonny zastupca pisomne splnomocnit’ aj svoje
maloleté dieta nie mladSie ako 10 rokov, alebo ini osobu, ktora po prevzati za dieta
zodpoveda.

Vsetky osoby, ktoré zikonny zastupca splnomocni na preberanie dietata z MS, musia byt
uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom roku.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy ozndmi rodi¢ vopred, najneskor do 8.00 hod.
Vv den nepritomnosti diet'at’a. Ak diet’a ochorie, alebo z iného dévodu nenavstevuje MS, rodi¢
je povinny oznamit’ dovod nepritomnosti telefonicky (041/4346258), alebo ustne.

Ak rodi¢ do 14 pracovnych dni neoznami riaditel’ke, alebo triednej ucitel’ke ddévod
nepritomnosti dietata, alebo zavaznym sposobom opakovane porusuje Skolsky poriadok,
riaditel’ po predchadzajicom upozorneni rodi¢a mdze rozhodnut’ o ukonceni dochadzky do

predskolského zariadenia.

5. Organizacia v Satni

Do Satne maja pristup rodicia, ktori po vstupe do budovy pouziji navleky na obuv. Pri
prezlickani a odkladani veci do skriniek vedi rodicia, v spolupraci sucitel’kami, deti
k samostatnosti a poriadkumilovnosti. Za poriadok v skrinkach a vlastné hracky zodpoveda
rodic, tiez za stale pripravené ndhradné oblecenie pre pripad zne€istenia a pomocenia.
Ucitel’ka v mladsej a strednej vekovej skupine pomaha pri prezliekani deti na pobyt vonku i
po jeho ukonceni spolu s nepedagogickou zamestnankynou. V najstarSej vekovej skupine
pomaha ucitel’ka detom podla potreby. Za esteticki Upravu Satne zodpoveda ucitel’ka

prislusne;j triedy, za hygienu a ¢istotu zodpoveda prevadzkovy pracovnik.

6. Organizacia v umyvarni

Trieda na prizemi mé vlastnu umyvaren a socialne zariadenie, triedy na poschodi maja
umyvareit a WC spolo¢né.. Za pravidelni vymenu uterakov zodpoveda Skolnic¢ka, ako aj za
suchi podlahu a Cistotu vumyvarni ina WC. Deti sa vumyvarni zdrziavaju len za

pritomnosti ucitel’ky, ktora ich u¢i zakladnym hygienickym navykom a sebaobsluhe.



Za celkovu organizaciu pobytu deti v umyvarni, ako aj uzatvédranie vody, splachnutie
WC a dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpe¢nostnych predpisov

zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy a prevadzkovy zamestnanec.

7. Organizacia v jedalni

Do jedalne deti vzdy vstupuju Cisté a upravené.

Desiata sa podava v ¢ase od 8.30 hod do 9.00 hod v kazdej triede

Obed sa podava od 11.30 do 12.000 hod. — triedy ¢.1 a ¢.2 a od 11.50 do 12.20 trieda ¢.3

Olovrant sa podava od 14.30 hod. do 15.00 hod. pre vsetky triedy .
Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy, hygienu a kultiru stolovania zodpoveda veduca
Skolskej jedalne. Zabezpecuje tiez zistovanie poctu stravnikov a pitny rezim.
Za organizaciu a vychovny proces zodpovedaju vsetky ucitel’ky a riaditel’ka skoly. Ucitel’ky
zaroven vedu deti k osvojovaniu si zdkladnych navykov stolovania, v maximalnej miere pri
tom vyuzivaju individudlny pristup k detom. Pocas jedla ucitel’ka deti usmeriiuje, podla
zelania 1 prikrmuje. Nenuti ich jest’ za kazda cenu. Deti 3-5 ro¢né pouzivaju pri jedle lyzicu,
5 — 6 ro¢n¢ deti pouzivaju samostatne kompletny pribor. Pocas celého dna v materskej skole
je zavedeny pitny rezim, ktory zabezpecuju podl'a potreby ucitel’ky na triede.
Ak diet'a musi mat’ z objektivnych zdravotnych dovodov vylicené zo stravy urcité potraviny,
je zékonny zéastupca povinny podat’ u veducej Skolskej jedalne Ziadost’ o vynimku
v stravovani diet’at’a. K ziadosti, ktord musi obsahovat’ osobné udaje o diet’ati, priklada

doklad od lekéra, na ktorom budu uvedené potraviny, ktoré diet’a nesmie jest’.

8. Pobyt deti vonku

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity, v ramci Skolského dvora, alebo vychadzky.
Uskutociuje sa v kazdom vhodnom pocasi. Vynimkou, ked” sa nemusi uskuto¢nit’, st
nepriaznivé klimatické podmienky silny narazovy vietor, silny mraz, dazd’ (nie mrholenie).

V jarnych a letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhl'adom na intenzitu slnecného
ziarenia a zarad’uje sa 2-krat pocas dna, v dopoludnajsich a odpoludnajsich hodinach.

Pocas pobytu vonku je ucitel’ka povinnd zabezpecit' plnohodnotni organizovanii ¢innost,
venuje detom zvySenu pozornost, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany zdravia

v zmysle prisluSnych predpisov a pokynov riaditela $koly.



V cCase letnych mesiacov s vysokymi dennymi teplotami musia mat’ deti pri pobyte vonku
vhodnu pokryvku hlavy. Deti maju v plnej miere zabezpeceny pitny rezim.
Na vychadzke ide ucitel’ka posledna, vZzdy za detmi. Pri prechddzani cez komunikéciu sa
ucitel’ka dosledne riadi zdsadami ochrany zdravia a bezpecnosti deti. Déva znamenie
zdvihnutou rukou, alebo pouziva ter¢ na zastavenie premdvky, vchadza na vozovku prva
a odchéadza z nej posledna.

Rodicia st povinni deti do predSkolského zariadenia obliekat’” podl'a pocasia v kazdom
ro¢nom obdobi..
Trieda¢.1a2—-o0d 9.30 hod — do 11.30 hod
Trieda ¢.3 — od 9,50 hod. — do 11.50 hod.

9. Odpocinok

Pocas popoludnajsicho oddychu v spalni, alebo v triede dba ucitel’ka na primerané
oblecenie (pyzamo). Zabezpeci pravidelné vetranie, ktoré neohrozi zdravie deti. Pocas spanku
p. ucitel’ky od deti neodchddzajt, individudlne k nim pristupujt a ak diet'a nepocit'uje potrebu
spanku, v tichosti oddychuje na lehatku. DiZka odpo¢inku v jednotlivych triedach je uvedena
v dennych poriadkoch.

10. Organizacia na schodoch

Schodisko na prvé poschodie vyuzivaju deti v priebehu dna takym spdsobom, ze pri
hromadnom presune po schodisku si ucitel’ka zoradi deti do jedného radu. Deti sa pri chodzi
pridrziavaju zabradlia. Pri schadzani deti ucitel’ka zostupuje poslednd, pri chodzi nahor tiez

posledna.

11. Organizacia kriZkovej ¢innosti

Krazkova &innost v MS sa realizuje s prihliadnutim na usporiadanie diia deti. Zaujmové
krizky sa realizuju pod vedenim pedagogickych zamestnancov v MS, ktori su sposobili
vykondvat’' zdujmové aktivity s detmi. Za obsah a kvalitu realizovania kriizkovej ¢innosti st
zodpovedné pedagogické zamestnankyne a kvalifikovand lektorka, ktori na zaciatku
Skolského roka predlozia riaditel’ke na schvélenie plan cinnosti. Krazkova cCinnost’ sa

realizuje na zéklade informovaného stihlasu zdkonného zastupcu.



Plan konkrétnej kriizkovej €innosti :

.Prirodovedny kruzok — p. u¢. Arendarikova

e Oboznamovanie s anglickym jazykom — p. Hnidkova / ext. prac. z CVC Rakova /
¢ Dramaticky krazZok — p. u¢. Dlhopol¢ekova

e Vytvarny kruzok — p. u¢. Nekorancova, Bajakova

e Hudobno- pohybovy kruzZok — p. u¢. Brisudova

12. Organizacia ostatnych aktivit

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zéklade planu prace Skoly a informovaného stihlasu
zakonného zastupcu, najviac na jeden denl s prihliadnutim na bezpecné, hygienické
a fyziologické potreby deti. Pred uskutocnenim vyletu alebo exkurzie pedagogicky
zamestnanec povereny riaditel’kou organizacne zabezpeci pripravu a priebeh tychto aktivit
vratene poucenia zucastnenych osdb a deti o bezpecnosti a ochrane zdravia. O tom vyhotovi
pisomny zaznam, ktory potvrdia vSetky dospelé zii€astnené osoby svojim podpisom. Riaditel

pisomne oznami zriad’ovatel’'ovi organizovanie podujatia.

13. Usporny rezim chodu materskej $koly

Z dévodu Setrenia finanénych prostriedkov v pripade nizkej dochadzky deti do MS z dévodu
chorobnosti, hlavne v zimnych mesiacoch riaditel’ méze rozhodnat’ o spajani tried. Spajaja sa
tie triedy, kde je to ekonomicky najvyhodnejsie. Pri rozhodovani o spajani tried sa dba na
zabezpecenie kvalitnej vychovy a vzdeldvania. Nadbytok zamestnancov Cerpa nahradné
vol'no alebo dovolenku.

V pripade nepritomnosti deti zo zdravotnych dovodov / napr: rozsireny vyskyt chripky. /, sa
bude MS riadit nariadeniami zriadovatel'a, pripadne prislusného uradu verejného

zdravotnictva.

14. Vykonavanie pedagogickej praxe v materskej Skole



Studentky strednych a vysokych $kol, ktoré maju zaujem o vykonavanie pedagogickej praxe

pocas Skolského roka, sa hlasia u riaditel’a skoly.

Riaditel Skoly:

e pouci studentky o BOZP na pracovisku, 0 ¢om vypracuje pisomny zdznam s podpismi
poucenych,

e oboznami $tudentky so Skolskym poriadkom materskej skoly a $kolskou dokumentaciou,

e zaradi Studentky do tried.

Clanok 4
Podmienky na zaistenie bezpe¢nosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany

pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim

Podl'a § 8 ods. 1 vyhlasky o materskych skolach za vytvorenie bezpecnych a hygienickych
podmienok na predprimarne vzdelavanie zodpoveda riaditel’ Skoly. Za bezpe¢nost’ a ochranu
zdravia deti podl'a § 8 ods. 2 zodpovedajii pedagogicki zamestnanci MS, od prevzatia dietata

az po jeho odovzdanie zdkonnému zéstupcovi.

Materska skola je pri vychove a vzdelavani apri Cinnostiach suvisiacich s vychovou
a vzdelavanim povinna:

1. Prihliadat’ na zakladné fyziologické potreby deti.

2. V zmysle Dohovoru o pravach dietata st ucitelia povinni zabezpecovat' aktivnu
ochranu deti pred socidlnopatologickymi javmi monitorovat’ zmeny v spravani deti
aVpripade dovodného podozrenia =z fyzického alebo psychického tyrania Cci
ohrozovania mravného vyvinu bezodkladne riesit’ problém v spolupraci s vedenim
Skoly, pripadne s Centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie
a kontaktovat’ prislusSny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie
policajného zboru.

MS prijima nasledovné opatrenia proti ireniu legilnych a nelegilnych drog.

- primeranou formou informovat deti o existencii legalnych a nelegalnych drog
a ich mimoriadne negativnych G¢inkoch na zdravie ¢loveka

- viest deti k zdravému zivotnému spodsobu, rozliSovanie zdravych a nezdravych

navykov pre zivot a zdravie



- Vprevencii vyuzivat’ vhodnl dostupnu literatiru a preventivne vyukové programy
/ Snehulienka trochu inak / zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy

- poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizdcie prostrednictvom
roznych aktivit, a tym ich viest k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne C¢i
nelegalne drogy nemali svoje miesto.

- Zabezpecit' v celom areali Skoly prisny zékaz faj¢enia

- Dbat’ na to, aby sa do budovy Skoly nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit’ moznosti zlych vonkajsich vplyvov na deti

- Ucitel’ky sa budu zucastnovat’ na skoleniach s touto tématikou, pripadne Studovat’
literattiru a ostatné materialy s tématikou drog a ich Sirenia

-V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegilnych drog v prostredi MS

bezodkladne informovat’ kompetentnych, ktori vykonaji okamzité opatrenia.

Poskytnit’ nevyhnutné informécie na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti.
Viest’ evidenciu Skolskych turazov, ku ktorym doslo pocas vychovno-vzdelavacej
¢innosti a pri ¢innostiach organizovanych Skolou. Ak dieta utrpi Uraz, ktory nie je
potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ugitelka obvyklym spdsobom. Uraz a sposob
oSetrenia zaeviduje v zoSite Skolskych trazov. Tento zdznam da rodiCovi na podpis.
Ak dieta utrpi araz, ktory si vyZaduje oSetrenie lekdrom, ucitel’ka ihned’ skontaktuje
rodic¢a dietat’a s ktorym sa dohodne na d’alSom postupe. Ak je rodi¢ nezastihnutelny,
odvedie diet'a na lekarske oSetrenie, po ndvrate zaznamena uraz do zoSita a rodicom
odovzda lekarsku spravu. V pripade urazu, ktory ohrozuje zivot dietata, ucitel’ka
poziada no privolanie prvej pomoci ktoréhokol'vek zamestnanca a dava dietatu prva
pomoc. Ak dieta potrebuje oSetrenie v nemocnici, ucitel’ka ho sprevadza az do
prichodu rodicov. TaktieZ uraz zaznamena v zosite.

Uraz sa eviduje aj elektronicky vo webovej aplikacii podl'a metodického usmernenia
¢. 42009 — R z 11. februara 2009 k zavedeniu jednotného postupu §kol pri vzniku
registrovaného Skolského urazu apri evidencii nebezpecnych udalosti, ktorou
upresiiuje postup zamestnancov MS pri vySetreni, evidencii a registracii $kolského
urazu a nebezpecnej udalosti.

Podla § 24 ods.6 zédkona ¢.355/2007 Z .z. o ochrane, podpore a rozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov méZe byt v MS umiestnené len
diet’a, ktoré:

je sposobilé na pobyt v kolektive,



e neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

¢ nema nariadené karanténne opatrenie.

Potvrdenie 0 zdravotnej spdsobilosti, vyda zakonnému zastupcovi dietata vseobecny
lekar pre deti a dorast, zdkonny zéastupca ho predlozi pred prvym nastupom dietata do
MS.

Skutocnosti uvedené v predchadzajucich bodoch potvrdzuje pisomnym vyhlasenim
0 bezinfekénosti prostredia zdkonny zastupca dietata. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako
jeden den. Predklada ho zakonny zastupca pri nepritomnosti dietat’a dlhSej ako pat’ dni.
Ak dieta pocas dna ochorie, ucitel’ka zabezpecCi jeho izolaciu od ostatnych deti
a informuje zdkonného zéstupcu, resp. splnomocnent osobu.

7. Prevencia pri vyskytu zavivavenia: - hromadny vyskyt pedikulézy hlasi riaditel MS

na odbor epidemiolédgie Regionalneho tiradu verejného zdravotnictva.
Opatrenia v kolektive:
e Ucitel’ky na triede 1 x mesacne prezeraji detom hlavy
o KaZzdé dieta ma svoj vlastny uterdk a hreben
e Upozorni a pouci rodica aké opatrenia ma zaviest’ v rodine
Ak sa do 21 dni od prvého vyskytu vsi v kolektive neobjavia, ohnisko mozno povazovat’ za
skoncené.
Ak sa v priebehu 21 dni objavia v8i aj u d’al§ich deti v kolektive, vykonaji sa represivne
opatrenia ako pri hromadnom vyskyte.
Pri hromadnom vyskyte triedny ucitel’ ¢o najskor ( do 48 hod.) zvolad rodiCovské zdruzenie,
kde si rodicia spolocne s pedagogickymi zamestnancami urcia presny termin, kedy sa vykona
dezinfekcia
8. Na vychadzke nemdze mat pedagogicky zamestnanec viac ako 21 deti od Styroch do
piatich rokov alebo 22 deti starSich ako pat rokov. Pri vy$Som pocte deti alebo pri
¢innostiach, ktoré si vyzaduju zvySeny dozor, riaditel’ka zabezpecCi d’alSieho
zamestnanca MS, ktory pod vedenim ugitel’ky dbd na bezpeénost’ deti. S triedou
s det'mi mladsimi det'mi vo veku od troch do Styroch rokov sa uskutociiuje vychadzka
deti vzdy za pritomnosti dvoch zamestnancov.
9. Za bezpecnost deti pocas krazkovej cCinnosti zodpovedaju ulitelky a lektorka
anglického jazyka.
10. Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektrické vedenie musi byt zabezpecené

roti moznosti pouzitia det'mi.
p p



Clanok 5

Podmienky zaobchddzania s majetkom materskej Skoly

Pri kazdom svojvolnom poskodeni alebo zni¢eni majetku materskej Skoly sa bude
pozadovat thrada od zakonného zastupcu dietata, ktoré poskodenie spdsobilo.
Vzt'ahuje sa to aj na splnomocnenti osobu, ktora prichadza do MS pre dieta.

Vchody do MS su zaistené zdmkami. KIi¢e od budovy vlastni riaditelka 3koly,
ucitel’ky, ktoré si zodpovedné za zatvaranie budovy, ekondmka a veduca Skolskej
jedalne a hl. kucharka. Rdno budovu odomyké $kolni¢ka. V priebehu prevadzky MS
za uzamykanie budovy  zodpoveda Skolnicka. Budova s$koly je chranena
bezpecnostnym systémom, kazdy pedagogicky zamestnanec a Skolnicka ma vlastny
kod, podl'a ktorého méze odomykat’ a zamykat’ budovu.

V budove MS je bez sprievodného pracovnika predskolského zariadenia zakazany
akykol'vek pohyb cudzej osoby. Bezpecnostného technika a pracovnika z InSpektoratu
bezpecnosti prace sprevadza po budove Skolnicka v pripade nepritomnosti riaditel’a
Skoly.

Vetranie miestnosti sa uskutoéiuje len v pritomnosti pracovni¢ky MS. Pri odchode
z triedy je ucitel’ka povinna prekontrolovat’ uzatvorenie okien.

Jednotlivi pracovnici zodpovedaji za inventar v rozsahu uvedenom Vv zmluve
0 hmotnej zodpovednosti, ktora je s pracovnikmi uzatvorena pisomne. DalSie prava
a povinnosti suvisiace s ochranou majetku si pracovnici plnia v zmysle ich pracovnej
naplne.

Osobné veci si pracovnici odkladaji na uzamykate'né miesto a po ukonceni
prevadzky materskej Skoly vSetky priestory skontrolujii a uzamykaju ucitel’ky na

jednotlivych triedach..

Clanok 6

Dokumentacia materskej $koly



Pred zaciatkom Skolského roka vypracuje riaditel’ka za pomoci ostatnych uciteliek Plan
hlavnych uloh skoly / Plan prace Skoly/, ktory je prerokovany na pedagogickej rade.
KrieSeniu pedagogickych problémov zvoladva riaditel’ka Skoly pedagogické rady podla

potreby, alebo podl'a vopred vypracovaného planu.

V materskej $kole sa vedie

- pedagogicka dokumentacia:
Skolsky vzdelavaci program

Triedna kniha

Osobny spis dietat’a

Plan préce Skoly

Plan vychovno — vzdelavacej ¢innosti

Skolsky poriadok

- d’alSia dokumentacia

Zapisnice z rokovania pedagog. rad a inych porad, metodickych zdruZzeni
Spravy z kontrolnej innosti Statnej Skolskej inspekcie
Roény plan vnltornej kontroly

Prehl'ad o usporiadani dennych ¢innosti v materskej Skole
Hodnotenie deti a zamestnancov skoly

Evidencia pracovného €asu zamestnancov

Evidencia urazov deti a zamestnancov

Evidencia posty

Plan d’alSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov
Rokovaci poriadok pedagogickej rady

Pracovny poriadok zamestnancov

Evidencia inventara

Registraturny poriadok



Cast’ I11.

Zavereéné ustanovenie

Skolsky poriadok materskej $koly je spracovany v silade s/so:

zakonom ¢.245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zdkon) a 0 zmene a doplneni
niektorych zékonov,

zakonom ¢.355/2007 Z. z. o ochrane, podpore arozvoji verejného zdravia a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov

zakonom ¢.596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorSich predpisov,

vyhlaskou MS SR ¢.306/2008 Z .z. o materskej $kole, v zneni vyhlasky ¢. 308/2009
vSeobecne zaviznym nariadenim obce StaSkov €.2/2009 zo dna 27.3.2009 ¢l. 3 odst. 1.
o urceni prispevkov od zakonnych zastupcov deti na CcCiasto¢nt uhradu vydavkov
Vv materskych Skolach a skolskych jedaliiach,

pracovnym poriadkom pre pedagogickych a ostatnych zamestnancov Skoly v posobnosti

obce Staskov.

Budova je oznacena obdlznikovou tabul'ou s napisom a slovenskym znakom.

Materska $kola

Materska skola nesie nazov:

Materska §kola,
Staskov ¢. 364

Skolsky poriadok nadobuda platnost’ 01.09.2010
Rusi Skolsky poriadok MS Stagkov ¢&. 364 zo diia 1.9.2009

Vo Staskove diia 26.08.2010 Anna Smreckova, riaditel’ Skoly



Pedagogicki pracovnici:

Anna SmreCkova e
Helena Arendarikova e
Anna Dlhopol¢ekova e
Jarmila Bajdkovad
Zuzana Nekorancova e

Katarina BrisudOvVa e

Prevadzkovi pracovnici:

Ekondémka Mgr. Emilia Kajankovad — ....c.oooiiiiiiiiieeeeeeeee
Skolni¢ka Emilia Perd’ochovd ..o
Veduca SJ Janka CiGKOVA oo
Hl.kucharka Katarina JaroSova ...

Pom.kucharka Z07ana StanTKOVA oo



Rozpis dennvch ¢innosti

Trieda :

Skolsky rok:

- vekova kategoria 5-6 ro¢né deti

2010/2011

Triedna uéiteP’ka: Katarina Brisudova

Konzulta¢né hodiny: Parny tyzden :

Neparny tyzden:
Uc¢itel’ka: Jarmila Bajakova
Cas Cinnosti
6.30— 7.15 hry a hrové ¢innosti vSetkych schadzajucich sa deti
hry ahrové CcCinnosti deti, edukacna aktivita, pohybové
7.15- 8.45 a relaxa¢né cvicenia,
8.30 - 9.00 Osobna hygiena, desiata
9.00-11.50 edukacéné aktivity, hry a hrové ¢innosti, pobyt vonku
11.50-12.20 osobna hygiena, obed
12.20 - 14.30 osobna hygiena, odpoc¢inok
14.30 - 15.00 osobna hygiena, olovrant
15.00 — 16.00 edukac¢na aktivita, hry a hrové ¢innosti deti
16.00 — 16.30 hry a hrové ¢innosti vSetkych deti




Rozpis dennvch ¢innosti

Trieda : ¢.2 - vekova kategoria 4 — 5 roc¢né deti
Skolsky rok: 2010/2011
Triedna uditel’ka: Helena Arendarikova

Konzultaéné hodiny: parny tyzden

neparny tyzden

Uc¢itelka: Anna Smreckova, riaditel’ §koly

Cas Cinnosti

6.30 —7.15 hry a hrové ¢innosti deti - v triede ¢.3

7.15-8.30 hry a hrové ¢innosti deti, eduka¢na aktivita, pohybové

a relaxacné cvicenia, osobna hygiena

8.30 - 9.00 Osobna hygiena, desiata

9.00-11.30 edukacéné aktivity, hry a hrové ¢innosti, pobyt vonku
11.30-12.00 osobna hygiena, obed

12.00 — 14.30 osobna hygiena, odpoc¢inok

14.30 - 15.00 Pohybové a relaxac¢né cvicenia, osobna hygiena, olovrant
15.00 — 16.00 edukac¢na aktivita, hry a hrové ¢innosti deti

16.00 — 16.30 hry a hrové ¢innosti deti — v triede ¢.3




Rozpis dennvch ¢innosti

Trieda : ¢.1 - vekova kategéria 3 — 4 ro¢né deti
Skolsky rok: 2010/2011
Triedna ucitelka: Anna Dlhopol¢ekova

Konzulta¢né hodiny: Parny tyzden

Neparny tyzden:
Ucditel’ka: Zuzana Nekorancova
Cas Cinnosti
6.30 — 7.15 hry a hrové ¢innosti v triede ¢.3

hry ahrové C¢Cinnosti deti, edukacna aktivita, pohybové

7.15- 8.30 a relaxac¢né cvicenia, osobna hygiena
8.30— 9.00 osobna hygiena, desiata
9.00-11.30 edukacné aktivity, hry a hrové ¢innosti, pobyt vonku
11.30 - 12.00 osobné hygiena, obed
12.00- 14.30 osobné hygiena, odpoc¢inok
14.30 - 15.00 osobna hygiena, olovrant
15.00 - 16.00 edukacna aktivita, hry a hrové ¢innosti deti
16.00 — 16.30 hry a hrové ¢innosti deti — v triede ¢.3




Prevadzka a vnitorny rezim MS Staskov bol prerokovany a schvaleny zriad’ovatelom..

Dria 30.9.2010 na rade rodicov / vid’. prezen¢na listina, zapisnica z rady rodicov /



